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इस उपयोगकर्ाट पुस्तर्का के बारे र्ें 

यह उपयोगकर्ाा पुस्तर्का शैक्षणिक सत्र 2026–27 के लिए ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि का उपयोग करने 
वािे ववद्यार्थायों के मागादशान हेरु् रै्यार की गई है। 

इसमें नए आवेदन का ननमााि, आवेदन को भववष्य में पूिा करने हेरु् सुरक्षक्षर् (Save) करना र्था 
आवेदन संख्या (Application Number) एवं One-Time Password (OTP) के माध्यम स ेसुरक्षक्षर् 

आवेदन को पुनः खोिने की प्रक्रिया का ववतर्रृ् वववरि ददया गया है। 

ववद्यार्थायों से अनुरोध है क्रक आवेदन प्रारम्भ करने स ेपूवा इस पुस्तर्का का सावधानीपूवाक अध्ययन 

करें। 

 

प्रर्ीकों का अर्ट 

प्रर्ीक अर्ट 

Important अत्यंर् महत्वपूिा सूचना स्िसे आगे बढ़ने से पूवा अवश्य पढ़ें। 

Note अनर्ररक्र् िानकारी िो आवेदन प्रक्रिया में सहायक हो सकर्ी है। 

Tip आवेदन प्रक्रिया को सरि एवं सुगम बनाने हेरु् उपयोगी सुझाव। 

Figure पोर्ाि का तिीनशॉर् अथवा र्चत्रात्मक उदाहरि। 

 

Important 

अभ्यथी अपने तवयं के सक्रिय र्ोबाइल नंबर एवं ईर्ेल आईडी का ही उपयोग करें, क्योंक्रक भववष्य में 
आवेदन संख्या (Application Number), OTP र्था प्रवेश संबंधी सभी सूचनाएँ इनही ंमाध्यमों स ेभेिी 
िाएँगी। 

 

Note 

यह उपयोगकर्ाा पुस्तर्का केवि चरि–1 (Registration & Application Creation) र्क की प्रक्रिया का 
विान करर्ी है। 

Fee Payment, Academic Details र्था Course Selection िैसे मॉड्यूि आगामी चरिों में उपिब्ध 

कराए िाएंगे, अर्ः उनका वववरि इस पुस्तर्का में सस्म्मलिर् नही ंहै। 



1. पररचय 

1.1 पोर्टल का उद्देश्य 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि ववद्यार्थायों को सरि, सुरक्षक्षर् एवं सुववधािनक माध्यम से प्रवेश आवेदन 

प्रारम्भ करने की सुववधा प्रदान करर्ा है। 

चरि–1 में अभ्यथी ननम्न काया कर सकरे् हैं— 

• नया आवेदन (Application) प्रारम्भ करना।  

• व्यस्क्र्गर् (Personal) एवं पर्ा (Address) संबंधी वववरि दिा करना।  

• प्रवेश शुल्क का भुगर्ान क्रकए बबना आवेदन सुरक्षक्षर् (Save) करना।  

• SMS एवं ईमेि के माध्यम से एक ववलशष्र् Application Number प्राप्र् करना।  

• भववष्य में OTP के माध्यम स ेपुनः िॉर्गन कर आवेदन को आगे बढ़ाना।  

इस सुववधा के माध्यम से अभ्यथी संपूिा आवेदन प्रक्रिया एक ही बार में पूिा करने के लिए बाध्य नहीं 
होरे्। वे अपनी सुववधा अनुसार आवेदन सुरक्षक्षर् कर बाद में पुनः िारी रख सकरे् हैं। 

 

1.2 इस उपयोगकर्ाट पुस्तर्का का उद्देश्य 

इस पुस्तर्का का उद्देश्य आवेदन ननमााि एवं उसे सुरक्षक्षर् करने की प्रत्येक प्रक्रिया को सरि एव ं

िमबद्ध र्रीके से समझाना है। 

इस पुस्तर्का में ननम्नलिणखर् िानकारी सस्म्मलिर् है— 

• चरिबद्ध ननदेश।  

• ववलभनन तिीन का वववरि।  

• महत्वपूिा सावधाननयाँ।  

• सुरक्षक्षर् आवेदन को पुनः खोिने की प्रक्रिया।  

• सहायर्ा प्राप्र् करने हेरु् संपका  वववरि।  

आवेदन प्रक्रिया के दौरान आवश्यकर्ा पड़ने पर इस पुस्तर्का का संदभा लिया िा सकर्ा है। 

 



1.3 इस उपयोगकर्ाट पुस्तर्का का कायटक्षेत्र (Scope) 

यह पुस्तर्का ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि के चरि–1 में उपिब्ध सुववधाओं र्क सीलमर् है। 

इसमें ननम्नलिणखर् ववषयों का वववरि ददया गया है— 

• ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि र्क पहँुच।  

• Home Page का पररचय।  

• नया आवेदन प्रारम्भ करना।  

• Personal Details भरना।  

• Address Details भरना।  

• Declaration तवीकार करना।  

• Save and Pay Later ववकल्प द्वारा आवेदन सुरक्षक्षर् करना।  

• Application Number प्राप्र् करना।  

• Returning Applicant के रूप में पुनः िॉर्गन करना।  

• OTP सत्यापन।  

• आगामी प्रवेश प्रक्रिया का संक्षक्षप्र् पररचय।  

 

इस पुस्तर्का में ननम्नलिणखर् मॉड्यिू सस्म्मलिर् नही ंहैं— 

• Fee Payment  

• Academic Details (Class 10 एवं Intermediate)  

• Course Selection  

• Document Upload  

• Final Submission  

य ेसुववधाएँ पोर्ाि के आगामी चरिों में उपिब्ध कराई िाएँगी। 

 

 

 



1.4 Save and Pay Later सुववधा के लाभ 

Save and Pay Later सुववधा अभ्यर्थायों को आवेदन में भरी गई िानकारी सुरक्षक्षर् रखने की सुववधा 
प्रदान करर्ी है, स्िससे वे शेष प्रवेश प्रक्रिया बाद में पूिा कर सकें । 

इस सुववधा के प्रमुख िाभ— 

• आवेदन कई चरिों में पूरा क्रकया िा सकर्ा है।  

• आगे बढ़ने स ेपूवा व्यस्क्र्गर् वववरि का सत्यापन क्रकया िा सकर्ा है।  

• Application Number की सहायर्ा से भववष्य में आवेदन पुनः खोिा िा सकर्ा है।  

• आगामी चरि उपिब्ध होने पर आवेदन िारी रखा िा सकर्ा है।  

 

Important 

आवेदन सुरक्षक्षर् होने के बाद प्राप्र् Application Number को सुरक्षक्षर् रखें। 

भववष्य में प्रत्येक िॉर्गन के समय यही Application Number आवश्यक होगा। 

 

Tip 

SMS एवं ईमेि प्राप्र् होरे् ही Application Number को क्रकसी सुरक्षक्षर् तथान पर नोर् कर िें। 

  



2. ससतर्र् आवश्यकर्ाएँ (System Requirements) 

ऑनिाइन आवेदन प्रारम्भ करने स ेपूवा यह सुननस्श्चर् करें क्रक आपके पास आवश्यक िानकारी र्था 
उपयुक्र् उपकरि उपिब्ध हैं। 

यद्यवप पोर्ाि मोबाइि एवं कंप्यूर्र दोनों पर काया करर्ा है, क्रिर भी बेहर्र अनुभव के लिए Desktop 

या Laptop का उपयोग करने की सिाह दी िार्ी है। 

 

2.1 हाडटवेयर आवश्यकर्ाएँ 

पोर्ाि ननम्नलिणखर् उपकरिों पर उपयोग क्रकया िा सकर्ा है— 

• Desktop Computer  

• Laptop  

• Android Smartphone  

• Apple iPhone / iPad  

• Tablet  

 

2.2 सॉफ्र्वेयर आवश्यकर्ाएँ 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि आधुननक वेब ब्राउज़र के नवीनर्म संतकरिों के साथ संगर् है। 

अनुशंलसर् ब्राउज़र— 

• Google Chrome  

• Microsoft Edge  

• Mozilla Firefox  

• Apple Safari  

पुराने अथवा असमर्थार् ब्राउज़र पर कुछ पषृ्ठ सही प्रकार स ेप्रदलशार् नहीं हो सकरे्। 

 

2.3 इंर्रनेर् कनेस्टर्ववर्ी 

आवेदन भररे् समय स्तथर इंर्रनेर् कनेक्शन का उपयोग करें। 

िानकारी भररे् समय ब्राउज़र को Refresh अथवा बंद न करें। 



 

2.4 आवेदन प्रारम्भ करने से पूवट आवश्यक जानकारी 

आवेदन प्रारम्भ करने से पूवा ननम्नलिणखर् िानकारी रै्यार रखें। 

जानकारी उद्देश्य 

अभ्यथी का नाम Personal Details 

वपर्ा का नाम Personal Details 

मार्ा का नाम Personal Details 

िनमनर्र्थ Personal Details 

लिगं Personal Details 

Aadhaar Number (यदद िागू हो) पहचान 

सक्रिय मोबाइि नंबर OTP एवं सूचनाए ँ

सक्रिय ईमेि आईडी OTP एवं सूचनाए ँ

पत्राचार का पर्ा Address Details 

तथायी पर्ा यदद लभनन हो 

 

Important 

पंिीकरि के समय दिा क्रकया गया मोबाइि नंबर एव ंईमेि आईडी पूरी प्रवेश प्रक्रिया के दौरान उपयोग 

क्रकए िाएंगे। 

इनहीं माध्यमों से— 

• Application Number  

• OTP  

• प्रवेश संबंधी सूचनाएँ भेिी िाएँगी। 

 

 



Note 

(*) र्चस्ननर् सभी फील्ड अननवाया हैं। 

सभी अननवाया फील्ड भरे बबना आवेदन सुरक्षक्षर् (Save) नहीं क्रकया िा सकर्ा। 

 

Tip 

आवेदन प्रारम्भ करने से पहिे यह सुननस्श्चर् कर िें क्रक इंर्रनेर् कनेक्शन बाधारदहर् है, स्िससे 
आवेदन प्रक्रिया बबना रुकावर् पूरी हो सके। 

  



3. Home Page 

Home Page ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि का प्रारस्म्भक पषृ्ठ है। 

यहीं से अभ्यथी— 

• Admission Brochure डाउनिोड कर सकरे् हैं।  

• आवश्यक दतर्ावेज़ों की सूची देख सकरे् हैं।  

• नया आवेदन प्रारम्भ कर सकरे् हैं।  

• पहिे से सुरक्षक्षर् आवेदन को पुनः खोि सकरे् हैं।  

• Admission Helpdesk की िानकारी प्राप्र् कर सकरे् हैं।  

 

3.1 पोर्टल र्क पहँुच 

काशी नरेश ववश्वववद्यािय द्वारा उपिब्ध कराए गए वेब परे् (URL) के माध्यम स ेऑनिाइन प्रवेश 

पोर्ाि खोिें। 

पोर्ाि खुिने पर Home Page प्रदलशार् होगा। 

 

Figure 3-1 – Home Page 

 

3.2 Home Page के र्ुख्य भाग 

Home Page ननम्नलिणखर् अनुभागों से लमिकर बना है— 



अनुभाग वववरि 

Admission 

Brochure 

प्रवेश ननयम, पात्रर्ा, ववषय संयोिन एवं अनय महत्वपूिा िानकारी डाउनिोड 

करने हेरु्। 

Documents 

Required 
प्रवेश प्रक्रिया हेरु् आवश्यक दतर्ावेज़ों की सूची। 

New Applicant पहिी बार आवेदन करने वािे ववद्यार्थायों के लिए। 

Returning 

Applicant 
पहिे से आवेदन कर चुके अभ्यर्थायों के लिए। 

Helpdesk सहायर्ा हेरु् ववश्वववद्यािय के संपका  वववरि। 

 

3.3 Admission Brochure 

Admission Brochure में ननम्नलिणखर् िानकारी उपिब्ध होर्ी है— 

• पात्रर्ा (Eligibility)  

• ववषय संयोिन (Subject Combination)  

• प्रवेश ननयम  

• आरक्षि नीनर्  

• Weightage ननयम  

• महत्वपूिा नर्र्थयाँ  

• ववश्वववद्यािय के ननदेश  

अभ्यर्थायों को सिाह दी िार्ी है क्रक आवेदन प्रारम्भ करने से पूवा Admission Brochure का अध्ययन 

अवश्य करें। 

 

 

 

 

 



Figure 3-2 – Admission Brochure 

 

3.4 Documents Required 

नया आवेदन प्रारम्भ करने से पहिे अभ्यर्थायों को Documents Required अनुभाग का अध्ययन कर 

िेना चादहए। 

इस अनुभाग में प्रवेश प्रक्रिया के दौरान आवश्यक दतर्ावेज़ों की सूची प्रदलशार् होर्ी है। 

पूवा रै्यारी करने से आवेदन प्रक्रिया अर्धक सरि एवं त्रुदर्रदहर् रहर्ी है। 

 

Figure 3-3 – Documents Required 

 

 



3.5 New Applicant 

िो ववद्याथी पहिी बार आवेदन कर रहे हैं, उनहें New Applicant ववकल्प का चयन करना होगा। 

इस ववकल्प का चयन करने पर ऑनिाइन आवेदन प्रपत्र (Application Form) खुि िाएगा, िहाँ 
अभ्यथी अपने व्यस्क्र्गर् एवं पर्ा संबंधी वववरि दिा कर सकरे् हैं। 

इसकी ववतर्रृ् प्रक्रिया अगिे अध्यायों में दी गई है। 

 

3.6 Returning Applicant 

स्िन अभ्यर्थायों न ेपहिे स ेआवेदन सुरक्षक्षर् क्रकया है, उनहें Returning Applicant ववकल्प का उपयोग 

करना चादहए। 

इस ववकल्प के माध्यम से अभ्यथी ननम्न िानकारी का उपयोग करके अपने आवेदन र्क पहँुच सकरे् 

हैं— 

• Application Number  

• Registered Email Address  

• One-Time Password (OTP)  

इसकी ववतर्रृ् प्रक्रिया आगे के अध्याय में दी गई है। 

 

Important 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि के माध्यम स ेक्रकया गया प्रत्येक आवेदन केवि एक पाठ्यिर् (Course) के 

लिए मानय होगा। 

यदद कोई अभ्यथी एक से अर्धक पाठ्यिमों में आवेदन करना चाहर्ा है, र्ो उसे प्रत्येक पाठ्यिम के 

लिए अिग आवेदन करना होगा। 

एक ही मोबाइि नंबर एवं ईमेि आईडी का उपयोग एक से अर्धक आवेदन बनाने के लिए क्रकया िा 
सकर्ा है, क्रकनरु् प्रत्येक आवेदन का अलग Application Number होगा। भववष्य में िॉर्गन एव ंप्रवेश 

प्रक्रिया के लिए प्रत्येक Application Number को सुरक्षक्षर् रखना आवश्यक है। 

 

 

 

 



Tip 

New Applicant ववकल्प चुनने स ेपहिे Admission Brochure र्था Documents Required अनुभाग 

का अध्ययन अवश्य कर िें। इससे आवेदन प्रक्रिया अर्धक सुगम होगी र्था अनावश्यक त्रुदर्यों से बचा 
िा सकेगा. 

  



4. आवेदन प्रारम्भ करने से पहले 

ऑनिाइन आवेदन प्रारम्भ करने स ेपूवा अभ्यर्थायों को सिाह दी िार्ी है क्रक वे आवश्यक िानकारी एवं 
दतर्ावेज़ अपन ेपास रै्यार रखें। इससे आवेदन प्रक्रिया सरि, त्वररर् र्था त्रुदर्रदहर् ढंग से पूिा की िा 
सकेगी। 

यद्यवप आवेदन को Save and Pay Later ववकल्प के माध्यम से सुरक्षक्षर् कर बाद में भी पूरा क्रकया िा 
सकर्ा है, क्रिर भी आवेदन सुरक्षक्षर् करने से पूवा दिा की गई सभी िानकाररयों का सावधानीपूवाक 

सत्यापन कर िेना चादहए। 

 

4.1 आवेदन प्रारम्भ करने से पूवट आवश्यक जानकारी 

आवेदन प्रारम्भ करने से पहिे ननम्नलिणखर् िानकारी अपने पास रै्यार रखें— 

जानकारी वववरि 

अभ्यथी का पूरा नाम आर्धकाररक अलभिेखों के अनुसार 

वपर्ा का नाम पूरा नाम दिा करें  

मार्ा का नाम पूरा नाम दिा करें  

िनमनर्र्थ सही िनमनर्र्थ 

लिगं उपयुक्र् ववकल्प चुनें 

Aadhaar Number यदद िागू हो 

मोबाइि नंबर सक्रिय मोबाइि नंबर 

ईमेि आईडी सक्रिय ईमेि आईडी 

पत्राचार का पर्ा पूिा पर्ा 

तथायी पर्ा यदद पत्राचार के परे् से लभनन हो 

 

  



4.2 अननवायट फ़ील्ड (Mandatory Fields) 

आवेदन प्रपत्र में (*) र्चस्ननर् सभी फील्ड अननवाया हैं। 

िब र्क सभी अननवाया फील्ड पूिा नहीं क्रकए िारे्, आवेदन सुरक्षक्षर् (Save) नही ंक्रकया िा सकर्ा। 

आवेदन सुरक्षक्षर् करने से पूवा सभी वववरिों की पुनः िाँच अवश्य करें। 

 

Important 

आवेदन के प्रथम चरि में दिा की गई िानकारी ही आगे की प्रवेश प्रक्रिया का आधार होगी। 

अर्ः सभी वववरि सही एवं सावधानीपूवाक दिा करें। 

 

4.3 र्ोबाइल नंबर एवं ईर्ेल आईडी 

पंिीकरि के समय दिा क्रकया गया मोबाइि नंबर एव ंईमेि आईडी पूरी प्रवेश प्रक्रिया के दौरान उपयोग 

क्रकए िाएंगे। 

इनका उपयोग ननम्नलिणखर् उद्देश्यों के लिए क्रकया िाएगा— 

• Application Number भेिने हेरु्  

• OTP भेिने हेरु्  

• प्रवेश संबंधी महत्वपूिा सूचनाएँ भेिने हेरु्  

अभ्यर्थायों को अपना तवयं का सक्रिय मोबाइि नंबर एवं ईमेि आईडी ही उपयोग करनी चादहए। 

 

4.4 Aadhaar Number 

यदद िागू हो, र्ो Aadhaar Number सावधानीपूवाक दिा करें। 

यह संख्या आधार काडा पर अंक्रकर् वववरि के अनुसार ही दिा की िानी चादहए। 

 

Note 

पंिीकरि के समय दिा क्रकया गया मोबाइि नंबर एव ंईमेि आईडी भववष्य में भी उपिब्ध होना 
चादहए, क्योंक्रक इनहीं के माध्यम स ेआवेदन संबंधी सूचनाएँ एव ंOTP प्राप्र् होंगे। 



 

Tip 

आवेदन प्रारम्भ करने से पहिे यह सुननस्श्चर् कर िें क्रक सभी आवश्यक िानकारी आपके पास उपिब्ध 

है। इससे आवेदन प्रक्रिया बबना क्रकसी रुकावर् के पूरी की िा सकेगी। 

 

 

5. नया आवेदन प्रारम्भ करना (New Applicant) 

िो ववद्याथी पहिी बार ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि पर आवेदन कर रहे हैं, उनहें New Applicant ववकल्प 

का उपयोग करना होगा। 

इस ववकल्प का चयन करने पर ऑनिाइन आवेदन प्रपत्र (Application Form) प्रदलशार् होगा। 

 

5.1 नया आवेदन प्रारम्भ करने क़ी प्रक्रिया 

नया आवेदन प्रारम्भ करने के लिए ननम्नलिणखर् चरिों का पािन करें— 

चरि 1 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि खोिें। 

चरि 2 

New Applicant ववकल्प पर स्क्िक करें। 

इसके बाद ऑनिाइन आवेदन प्रपत्र खुि िाएगा। 

 

  



Figure 5-1 – New Applicant 

 

5.2 आवेदन प्रपत्र का पररचय 

आवेदन प्रपत्र ननम्नलिणखर् मुख्य भागों में ववभास्िर् है— 

अनुभाग उद्देश्य 

Personal Details अभ्यथी की व्यस्क्र्गर् िानकारी 

Address Details पत्राचार एवं तथायी परे् का वववरि 

Declaration अभ्यथी द्वारा दिा िानकारी की पुस्ष्र् 

अभ्यथी को आवेदन सुरक्षक्षर् करने स ेपहिे सभी अनुभाग पूिा करने होंगे। 

 

5.3 Personal Details 

इस अनुभाग में अभ्यथी की व्यस्क्र्गर् िानकारी दिा की िार्ी है। 

सभी वववरि आर्धकाररक अलभिेखों के अनुसार सावधानीपूवाक भरें। 

 

  



Figure 5-2 – Personal Details 

 

इस अनुभाग र्ें ननम्नसलणिर् जानकारी दजट क़ी जाएगी— 

• Applicant's Name  

• Father's Name  

• Mother's Name  

• Guardian's Name (यदद िागू हो)  

• Relation with Guardian  

• Date of Birth  

• Gender  

• Caste / Category  

• Sub-Category  

• Religion  

• Caste Certificate Number (यदद िागू हो)  

• Income Group  

• Minority Status  

• Nationality  

• Blood Group  



• EWS Status  

• Mobile Number  

• Email Address  

• Aadhaar Number  

 

Important 

Personal Details अनुभाग में दिा की गई सभी िानकारी आर्धकाररक अलभिेखों से मिे खानी चादहए। 

गिर् अथवा अपूिा िानकारी भववष्य की प्रवेश प्रक्रिया को प्रभाववर् कर सकर्ी है। 

 

5.4 Address Details 

Personal Details पूिा करने के बाद अभ्यथी को अपना पर्ा दिा करना होगा। 

इस अनुभाग में दो प्रकार के परे् उपिब्ध हैं— 

• Correspondence Address  

• Permanent Address  

 

Figure 5-3 – Address Details 

 

सबसे पहिे Correspondence Address दिा करें। 



यदद तथायी पर्ा (Permanent Address) एवं पत्राचार का पर्ा (Correspondence Address) समान है, 

र्ो— 

"Permanent Address same as Correspondence Address" 

चेकबॉक्स का चयन करें। 

ऐसा करने पर Correspondence Address तवर्ः Permanent Address में कॉपी हो िाएगा। 

यदद दोनों परे् अिग-अिग हैं, र्ो Permanent Address अिग से दिा करें। 

 

Note 

सुननस्श्चर् करें क्रक दिा क्रकया गया पर्ा पूिा एवं सही हो, क्योंक्रक ववश्वववद्यािय आवश्यकर्ा पड़ने पर 

इसी परे् का उपयोग पत्राचार हेरु् कर सकर्ा है। 

 

5.5 Declaration 

आवेदन सुरक्षक्षर् करने से पहिे अभ्यथी को Declaration ध्यानपूवाक पढ़ना होगा। 

Declaration तवीकार करने पर अभ्यथी यह पुस्ष्र् करर्ा है क्रक— 

• आवेदन में दिा सभी िानकारी सही एवं सत्य है।  

• क्रकसी भी प्रकार की गिर् िानकारी पाए िाने पर ववश्वववद्यािय आवश्यक कारावाई कर 

सकर्ा है।  

• अभ्यथी ववश्वववद्यािय के प्रवेश ननयमों का पािन करेगा।  

 

Figure 5-4 – Declaration 

 



Important 

Declaration तवीकार करने से पूवा आवेदन में दिा सभी िानकाररयों का पुनः अविोकन कर िें। 

संरु्ष्र् होने पर ही अगिे चरि में िाकर Save and Pay Later ववकल्प का उपयोग करें। 

  



6. आवेदन सुरक्षक्षर् करना (Save and Pay Later) 

आवेदन प्रपत्र के सभी अननवाया फील्ड भरने एव ंDeclaration तवीकार करने के बाद अभ्यथी अपना 
आवेदन सुरक्षक्षर् कर सकरे् हैं। 

Save and Pay Later सुववधा अभ्यर्थायों को बबना आवेदन शुल्क (Fee Payment) िमा क्रकए आवेदन 

को सुरक्षक्षर् रखने की सुववधा प्रदान करर्ी है, र्ाक्रक वे भववष्य में उपिब्ध होने वािे मॉड्यूि के माध्यम 

से प्रवेश प्रक्रिया आगे िारी रख सकें । 

 

6.1 आवेदन सुरक्षक्षर् करना 

आवेदन प्रपत्र में दिा सभी वववरिों का पुनः अविोकन करें। 

यदद सभी िानकारी सही है, र्ो पषृ्ठ के नीचे उपिब्ध Save and Pay Later बर्न पर स्क्िक करें। 

लसतर्म सभी अननवाया फील्ड का सत्यापन करेगा। 

यदद सभी आवश्यक िानकारी पूिा है, र्ो आवेदन सििर्ापूवाक सुरक्षक्षर् कर लिया िाएगा। 

 

Figure 6-1 – Save and Pay Later 

 

6.2 आवेदन सफलर्ापूवटक सुरक्षक्षर् होना 

आवेदन सुरक्षक्षर् होने के बाद तिीन पर ननम्नलिणखर् संदेश प्रदलशार् होगा— 

Application saved successfully. 



यह संदेश इस बार् की पुस्ष्र् करर्ा है क्रक आवेदन की िानकारी सििर्ापूवाक पोर्ाि में सुरक्षक्षर् कर िी 
गई है। 

 

Figure 6-2 – Application Saved Successfully 

 

6.3 तवचासलर् Logout 

आवेदन सििर्ापूवाक सुरक्षक्षर् होने के बाद अभ्यथी तवर्ः (Automatically) पोर्ाि से Logout हो 
िाएंगे। 

इसके बाद लसतर्म अभ्यथी को पुनः Home Page पर भेि देगा। 

यह प्रक्रिया आवेदन की सुरक्षा सुननस्श्चर् करने के लिए अपनाई गई है। 

 

6.4 Application Number 

आवेदन सुरक्षक्षर् होने के बाद लसतर्म प्रत्येक आवेदन के लिए एक ववलशष्र् Application Number 

तवर्ः रै्यार करर्ा है। 

यह Application Number भववष्य में उसी आवेदन की पहचान के रूप में उपयोग क्रकया िाएगा। 

 



Important 

प्राप्र् Application Number को सुरक्षक्षर् रखें। 

भववष्य में ननम्नलिणखर् कायों के लिए इसी Application Number की आवश्यकर्ा होगी— 

• आवेदन पुनः खोिने के लिए।  

• Returning Applicant के रूप में िॉर्गन करने के लिए।  

• प्रवेश प्रक्रिया के आगामी चरिों को पूिा करने के लिए।  

• ववश्वववद्यािय द्वारा आवश्यक होने पर आवेदन का संदभा देने के लिए।  

 

6.5 SMS एवं Email द्वारा सूचना 

आवेदन सििर्ापूवाक सुरक्षक्षर् होने के बाद लसतर्म अभ्यथी के पंिीकृर् मोबाइि नंबर एव ंईमेि 

आईडी पर एक सूचना भेिर्ा है। 

इस सूचना में आवेदन का Application Number उपिब्ध कराया िार्ा है। 

अभ्यर्थायों को यह सुननस्श्चर् करना चादहए क्रक उनहें SMS एव ंEmail दोनों प्राप्र् हो गए हैं। 

 

Note 

Application Number भववष्य में आवेदन र्क पहँुचन ेके लिए आवश्यक होगा। 

यदद SMS अथवा Email प्राप्र् हो िाए, र्ो उसमें ददए गए Application Number को सुरक्षक्षर् रखें। 

 

Tip 

Application Number को क्रकसी सुरक्षक्षर् तथान पर लिखकर रखें या SMS एव ंEmail को भववष्य के 

संदभा हेरु् सुरक्षक्षर् रखें। 

  



7. पूवट र्ें पंजीकृर् अभ्यर्ी (Returning Applicant) 

स्िन अभ्यर्थायों न ेपहिे ही अपना आवेदन रै्यार कर सुरक्षक्षर् कर लिया है, वे Returning Applicant 

ववकल्प का उपयोग करके अपने आवेदन में पुनः िॉर्गन कर सकरे् हैं। 

इसके लिए Application Number, Registered Email Address र्था OTP की आवश्यकर्ा होगी। 

 

7.1 Returning Applicant लॉगगन 

Home Page पर उपिब्ध Returning Applicant अनुभाग में िाएँ। 

यहाँ अभ्यथी को अपना Application Number एव ंRegistered Email Address दिा करना होगा। 

 

7.2 लॉगगन वववरि दजट करना 

Returning Applicant तिीन पर ननम्नलिणखर् िानकारी दिा करें— 

फ़ील्ड वववरि 

Application Number आवेदन सुरक्षक्षर् करने के बाद प्राप्र् आवेदन संख्या 

Registered Email Address आवेदन के समय पंिीकृर् ईमेि आईडी 

िानकारी दिा करने के बाद Generate OTP बर्न पर स्क्िक करें। 

 

Figure 7-2 – Login Screen 

 



7.3 OTP प्राप्र् करना 

Generate OTP पर स्क्िक करने के बाद लसतर्म दिा की गई िानकारी का सत्यापन करेगा। 

यदद Application Number एवं Registered Email Address सही पाए िारे् हैं, र्ो एक One-Time 

Password (OTP) अभ्यथी के— 

• पंिीकृर् मोबाइि नंबर र्था  

• पंिीकृर् ईमेि आईडी  

पर भेिा िाएगा। 

 

Important 

OTP केवि उसी मोबाइि नंबर एवं ईमेि आईडी पर भेिा िाएगा िो आवेदन बनारे् समय पंिीकृर् 

क्रकए गए थे। 

िॉर्गन करने स ेपहिे यह सुननस्श्चर् करें क्रक आपके पास इन दोनों माध्यमों र्क पहँुच उपिब्ध है। 

 

7.4 OTP सत्यापन 

प्राप्र् OTP को ननधााररर् तथान पर दिा करें। 

इसके बाद Verify OTP बर्न पर स्क्िक करें। 

यदद OTP सििर्ापूवाक सत्यावपर् हो िार्ा है, र्ो अभ्यथी अपने आवेदन में िॉर्गन कर सकें गे। 

 

7.5 सफल लॉगगन 

OTP सत्यापन सिि होने पर अभ्यथी अपने आवेदन में प्रवेश कर सकें गे। 

आगामी चरिों में उपिब्ध कराए िाने वािे मॉड्यूि के सक्रिय होने पर अभ्यथी इसी आवेदन के 

माध्यम से प्रवेश प्रक्रिया आगे िारी रख सकें गे। 

 

  



Figure 7-4 – Applicant Dashboard 

ति़ीनशॉर् हेरु् तर्ान (Placeholder) 

(यहाँ Applicant Dashboard का तिीनशॉर् िोड़ा िाएगा।) 

 

Note 

इस उपयोगकर्ाा पुस्तर्का में वणिार् चरि केवि Registration & Application Creation (Phase 1) 

र्क सीलमर् हैं। 

प्रवेश प्रक्रिया के अगिे चरि, िैसे Fee Payment, Academic Details एवं Course Selection, 

ववश्वववद्यािय द्वारा उपिब्ध कराए िाने के बाद ही अभ्यथी उनहें पूिा कर सकें गे। 

  



8. प्रवेश प्रक्रिया के आगार्ी चरि 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि के वर्ामान संतकरि में अभ्यथी केवि अपना आवेदन रै्यार कर सुरक्षक्षर् 

(Save) कर सकरे् हैं। 

भववष्य में ववश्वववद्यािय द्वारा पोर्ाि के अगिे चरि उपिब्ध कराए िाने पर अभ्यथी अपने 
सुरक्षक्षर् आवेदन में िॉर्गन करके शेष प्रवेश प्रक्रिया पूिा कर सकें गे। 

आगामी चरिों में सामानयर्ः ननम्नलिणखर् काया सस्म्मलिर् होंगे— 

• आवेदन शुल्क (Fee Payment) का ऑनिाइन भुगर्ान।  

• High School (Class 10) एवं Intermediate (Class 12) की शैक्षक्षक िानकारी दिा करना।  

• पात्रर्ा के आधार पर इस्छछर् पाठ्यिम (Course) का चयन करना।  

• ववश्वववद्यािय द्वारा ननधााररर् अनय प्रवेश औपचाररकर्ाओं को पूिा करना।  

इन सुववधाओं के उपिब्ध होने की सूचना ववश्वववद्यािय द्वारा समय-समय पर िारी की िाएगी। 

 

Important 

प्रत्येक आवेदन केवि एक पाठ्यिर् (Course) के लिए मानय होगा। 

यदद कोई अभ्यथी एक से अर्धक पाठ्यिमों में प्रवेश हेरु् आवेदन करना चाहर्ा है, र्ो प्रत्येक 

पाठ्यिम के लिए अिग आवेदन करना होगा। 

एक ही मोबाइि नंबर एवं ईमेि आईडी का उपयोग एक से अर्धक आवेदन बनाने के लिए क्रकया िा 
सकर्ा है, क्रकनरु् प्रत्येक आवेदन का अिग Application Number होगा। 
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भववष्य में ववश्वववद्यािय द्वारा पोर्ाि के अगिे चरि उपिब्ध कराए िाने पर अभ्यथी अपने 
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प्रत्येक आवेदन केवि एक पाठ्यिर् (Course) के लिए मानय होगा। 
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सकर्ा है, क्रकनरु् प्रत्येक आवेदन का अिग Application Number होगा। 

 

  



9. सार्ान्य प्रश्न (Frequently Asked Questions) 

प्रश्न 1. New Applicant ववकल्प का उपयोग कौन करेगा? 

िो ववद्याथी पहिी बार ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि पर आवेदन कर रहे हैं, वे New Applicant ववकल्प का 
उपयोग करेंगे। 

 

प्रश्न 2. Returning Applicant ववकल्प का उपयोग कौन करेगा? 

स्िन अभ्यर्थायों न ेपहिे स ेआवेदन रै्यार कर सुरक्षक्षर् कर लिया है, वे Returning Applicant ववकल्प 

का उपयोग करेंगे। 

 

प्रश्न 3. टया आवेदन शुल्क जर्ा क्रकए बबना आवेदन सुरक्षक्षर् क्रकया जा सकर्ा है? 

हाँ। 

वर्ामान चरि (Phase 1) में अभ्यथी Save and Pay Later ववकल्प का उपयोग करके आवेदन सुरक्षक्षर् 

कर सकरे् हैं। 

 

प्रश्न 4. Application Number कैसे प्राप्र् होगा? 

आवेदन सििर्ापूवाक सुरक्षक्षर् होने के बाद Application Number पंिीकृर् मोबाइि नंबर पर SMS 

र्था पंिीकृर् ईमेि आईडी पर भेिा िाएगा। 

 

प्रश्न 5. पुनः लॉगगन करने के सलए टया आवश्यक है? 

अभ्यथी को अपना Application Number एवं Registered Email Address दिा करना होगा। इसके 

बाद सत्यापन हेरु् OTP भेिा िाएगा। 

 

प्रश्न 6. टया एक ही र्ोबाइल नंबर एवं ईर्ेल आईडी का उपयोग एक स ेअगधक आवेदन के सलए क्रकया 
जा सकर्ा है? 

हाँ। 



एक ही मोबाइि नंबर एवं ईमेि आईडी का उपयोग क्रकया िा सकर्ा है। क्रकनरु् प्रत्येक पाठ्यिम के 

लिए अिग आवेदन करना होगा र्था प्रत्येक आवेदन का अिग Application Number होगा। 

 

प्रश्न 7. यदद Application Number भूल जाएँ र्ो टया करें? 

Application Number आवेदन सुरक्षक्षर् होने के बाद भेि ेगए SMS एव ंईमेि में उपिब्ध रहेगा। 
अभ्यथी भववष्य के संदभा हेरु् इनहें सुरक्षक्षर् रखें। 

 

प्रश्न 8. सहायर्ा के सलए क्रकससे संपकट  करें? 

अभ्यथी ववश्वववद्यािय के Admission Helpdesk से सपंका  कर सकरे् हैं। 

 

10. सहायर्ा एवं आवेदन प्रक्रिया का सारांश 

10.1 Admission Helpdesk 

ऑनिाइन प्रवेश प्रक्रिया स ेसंबंर्धर् क्रकसी भी सहायर्ा के लिए ववश्वववद्यािय के Admission 

Helpdesk से संपका  करें। 

संपकट  र्ाध्यर् वववरि 

Email admission-help@knub.ac.in 

Phone +91 84233 39027 

 

  



10.2 आवेदन प्रक्रिया का सारांश 

ऑनिाइन प्रवेश पोर्ाि के वर्ामान चरि (Phase 1) की प्रक्रिया ननम्नानसुार है— 

Home Page 

      │ 

      ▼ 

New Applicant 

      │ 

      ▼ 

Personal Details 

      │ 

      ▼ 

Address Details 

      │ 

      ▼ 

Declaration 

      │ 

      ▼ 

Save and Pay Later 

      │ 

      ▼ 

Application Saved Successfully 

      │ 

      ▼ 

Application Number प्राप्र् 

(SMS एवं Email द्वारा) 

      │ 

      ▼ 

Returning Applicant 

      │ 



      ▼ 

Generate OTP 

      │ 

      ▼ 

Verify OTP 

      │ 

      ▼ 

आगामी चरिों हेरु् आवेदन सुरक्षक्षर् 

 

Important 

अभ्यथी अपना Application Number सुरक्षक्षर् रखें। 

भववष्य में प्रवेश प्रक्रिया के अगिे चरिों में िॉर्गन करने के लिए यही Application Number आवश्यक 

होगा। 

 

10.3 ननष्कर्ट 

बधाई! 

आपने ऑनिाइन प्रवेश प्रक्रिया का प्रथम चरि सििर्ापूवाक पूिा कर लिया है। 

ववश्वववद्यािय द्वारा आगामी प्रवेश मॉड्यूि उपिब्ध कराए िाने के बाद आप अपने सुरक्षक्षर् आवेदन 

में पुनः िॉर्गन करके शेष प्रवेश प्रक्रिया पूरी कर सकें गे। 

नवीनर्म सूचनाओं एवं घोषिाओं के लिए ववश्वववद्यािय की आर्धकाररक वेबसाइर् का ननयलमर् रूप 

से अविोकन कररे् रहें। 

 

Admission Helpdesk 

        Email: admission-help@knub.ac.in  

   Phone: +91 84233 39027 
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